浙江传媒学院非教学岗位招聘考试须知
一、应聘人员参加考试，须携带身份证（户口本）或其它有效身份证件和必备的文具用品，在考试开始前30 分钟到达考场外侯考；考试开始后，迟到30分钟及以上者，不得参加本次考试，作旷考处理。进入考场后，应聘人员应把有效身份证放在桌子右上角，便于监考教师检查，应聘人员无有效身份证件不得参加考试。
    二、应聘人员应按监考教师要求，坐在指定的座位上。不准携带包、书籍、笔记本、纸张、手机、电子辞典及具有记忆功能的计算器等涉嫌物品进入考场，已经带入考场的要按监考教师指定的地点存放，违者按考试舞弊处理。在答卷期间不得离开考场，如有特殊情况，需经监考教师同意，并作妥善安排后才可离开考场。

三、应聘人员就坐后应仔细清理座位上和抽屉内的所有物品。开考后，如发现仍留有与考试有关的物品(含通讯工具、电子辞典等)者，一律按舞弊论处。应聘人员领到试卷后，首先须在试卷中规定的地方写上姓名、最高学历（学位）毕业院校、身份证号，如遇考卷分发错误或字迹模糊，可举手向监考教师发问，但不得要求监考教师解释题意。
四、考试时，不准交头接耳、左顾右盼、打手势、夹带、抄袭、偷看、传纸条、互换试卷，不准交卷时或交卷后改写答案等，否则按舞弊论处。答题须用钢笔或圆珠笔书写，不得用红笔或铅笔书写。
五、应聘人员开考30分钟后可提前交卷，交卷后必须立即离开考场，不得在考场内外停留、喧哗，以免影响他人答卷；不得把考试试卷和有关材料带出考场。不交或少交试卷和答题纸者，本次考试以零分记。考试结束时间一到，所有应聘人员须立即停止答卷，并将试卷翻放在桌上，待监考教师收卷清点后，方可离开考场。
六、监考人员一经确定，未经人事处同意，不得擅自变动。

七、监考人员必须提前30分钟到达考场，认真清理考场，检查、核实应聘人员身份证件，要求应聘人员按规定就坐，并宣读考场规则。
八、监考人员必须坚守岗位，履行职责，不吸烟、不谈笑、不看书报杂志、不擅自离岗或做其它与监考无关的事情；监考人员不得在考场内或走出考场使用通讯工具；监考人员对试题内容不能作任何解释，对文字不清等印刷质量问题须当众予以说明；监考人员发现应聘人员舞弊行为，须立即终止其考试，令其离开考场，并在其考卷上注明“舞弊”字样。
 九、监考人员须严格遵守考试时间，不得提前发卷或擅自延长考试时间。监考人员收卷时，既要有序收卷，又要防止作弊。监考人员收卷后，必须按要求整理、清点试卷，确保考试材料不丢失，并按要求装袋或装订密封，填写试卷袋上所有项目并移交试卷。考试结束后，监考人员须如实填写《考场情况登记表》，签字后及时交至人事处。
对违反考核纪律或以任何方式作弊的应聘人员，按相关规定执行。 
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